Smérnice Rady mésta Policky
k poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
v platném znéni

Clanek 1
Ucel smérnice

Tato smérnice stanovi jednotny postup pfi aplikaci z. ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
v platném znéni (dale jen InfZ) v podminkach mésta Policky.
Je zavazna pro vSechny zaméstnance mésta Policky zafazené do méstského uradu.

Clanek 2
Zverejiiované informace

1. Mésto Policka zverejniuje jako povinny subjekt informace dle § 5 InfZ na webovych strankdch mésta
www.policka.org

2. Dalsi informace jsou zvefejfiovany v souladu se z. ¢. 128/2000 Sb. o obcich v platném znéni, z. ¢.
250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctl v platném znéni, z.¢. 312/2002 Sb.
o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkl v platném znéni a s dalSimi zvlastnimi zakony podle jejich
charakteru na uUredni desce v ul. Nova, na webu www.policka.org v rubrikach uredni deska, informace
z odbor( a tiskové zpravy, v mésicniku Jitfenka, na plakatovacich plochach &i jinym vhodnym zplsobem
podle aktudlni situace.

Clanek 3
Ochrana informaci a omezeni prava na informace

1. Zvefejiiovani nebo poskytovani nékterych informaci je vylouceno pripadné omezeno pfi dodrzeni
podminek stanovenych InfZ.

2. Informace, které se ze zakona neposkytuji

a) informace oznacdené ve zvlastnich predpisech za informace utajované (§ 7)

b) informace povaZzované za obchodni tajemstvi (§ 9)

c) informace tykajici se majetkovych pomért osob, které nejsou povinnym subjektem, ziskané
na zakladé zakon( o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo
socialnim zabezpeceni (§ 10)

d) dalsi informace dle § 11 odst. 2 a 3

3. Informace, u kterych muize byt jejich zverejnéni nebo poskytnuti omezeno
a) informace vztahujici se vyluéné k vnitfnim pokynim a persondlnim predpistim povinného subjektu
(napt. smérnice rady mésta ¢i pokyny tajemnika - inventarizace, bezpecnost a ochrana zdravi pfi
praci, personalni zaleZitosti.)
b) jde o novou informaci, kterd vznikla pti pfipravé rozhodnuti povinného subjektu, pokud neni
zakonem stanoveno jinak (to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci rozhodnutim).
Dalsi podminky omezeni jsou stanoveny § 10, 11 a 12 InfZ.

Clanek 4
Zadost o poskytnuti informace

Zadost je moino podat Ustné, pisemné, faxem, elektronickou postou prostiednictvim e-podatelny nebo
datovou schrankou.

Adresa: Mésto Policka, Palackého nam. 160, 572 01 Policka

Fax: 461 725 926

E-podatelna: epodatelna@policka.org

datova schranka: w87brph



http://www.policka.org/
http://www.policka.org/
mailto:epodatelna@policka.org

Clanek 5
Ustni zadost o podani informace

1. Pokud je Zadost o informaci podana ustné (osobné ¢i telefonicky), dotazovand osoba nebo jiny
kompetentni pracovnik (zpracovatel) Zadost Ustné vytidi v ramci svych kompetenci danych mu zdkony a
Organizacnim rfadem Meéstského ufadu Policka. O podani a vyfizeni Ustni Zadosti se neprovadi pisemny
zaznam.

2. Vpripadé, kdy neni Zadateli na Ustné podanou zadost informace poskytnuta (napf. z davodu
nekonkrétnosti i priliS obecného charakteru), nebo informace poskytnuta je, ale Zadatel ji nepovazZuje
za dostacujici, mUze zadatel svoji Zadost o informaci podat pisemné.

Clanek 6
Podavani a vyfizovani pisemnych Zadosti

1. Z pisemné Zadosti o poskytnuti informace musi byt zfejmé, Ze se jedna o Zadost o poskytnuti informace
dle InfZ, Ze je uréena méstu Policka event. Méstskému uradu Policka a jakou informaci Zadatel pozaduje.
Fyzicka osoba v Zadosti uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo adresu
bydlisté a adresu pro doruéovani, kterou mizZe byt i elektronickd — emailova adresa.

Pravnickd osoba v Zadosti uvede nazev, IC, statutdrniho zastupce a adresu sidla nebo adresu
pro dorucovani.

Vzor pisemné Zadosti je uverejnén na webovych strankach www.policka.org — ptiloha 1.

2. Zadost je podana dnem, kdy byla osobné, faxem, prostfednictvim Ceské posty sp., e-podatelnou nebo
datovou schrankou dorucena.

K pFijeti Zadosti je v ramci spisové sluzby a pro osobni podéni piislu$nd podatelna. Zadosti doruc¢ené faxem
na sekretaridt tento neprodlené preda na podatelnu. Podani bude zaevidovano a preddno kvyfizeni
prislusnému odboru meéstského uradu. Vedouci odboru urci, ktery pracovnik bude v daném pfipadé
zpracovatelem. V pfipadé kompetencéniho sporu mezi odbory rozhoduje s kone¢nou platnosti tajemnik.

3. Pokud Zadost neobsahuje vSechny udaje dle bodu 6 nebo je nesrozumitelnd, vyzve zpracovatel Zadatele
ve lhaté 7 dnli od podani Zadosti, aby zadost o tyto Udaje doplnil nebo Zadost konkretizoval.

4. Pisemnd zadost bude vyfizena poskytnutim informace, odloZzenim Zadosti nebo odmitnutim Zadosti
formou rozhodnuti.

Clanek 7
Uhrada za poskytnuti informace

V zavislosti na rozsahu predpokladané odpovédi mlze byt zpracovatelem po Zadateli poZzadovana uUhrada
za poskytnuti informace. Vysi Uhrady za poskytnuti informace stanovi pro kazdy kalendaini rok Sazebnik
za informace poskytované méstem Polic¢ka dle InfZ, schvalovany Radou mésta Policky.

Clanek 8
Poskytnuti informace

1. Informace se poskytuje vsouladu se Zadosti ve |hité do 15 dnd ode dne pfrijeti Zadosti nebo
ode dne jejiho doplnéni.

2. Lhatu pro poskytnuti informace je moZno prodlouZit ze zavaznych divod(, nejvyse vsak o 10 dni, a to
ze zavainych dlvodi dle § 14 odst. 7 InfZ. Zadatel musi byt o prodlouzeni Ihity vidy prokazatelné
informovan, a to pred uplynutim lhlty pro poskytnuti informace.

3. Pfi zpracovani odpovédi zpracovatel dba na ochranu osobnich Gdajd v rozsahu podle § 8a a 8b InfZ.
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Clanek 9
OdlozZeni zadosti

Zadost se odlozi v pripadech, kdy

- Zadatel do 30 dni od doruceni vyzvy nedoplni zakonem poZadované Udaje o jeho osobé

- pozadovana informace se nevztahuje k ptisobnosti mésta ¢i MéU jako povinného subjektu

- Zadatel do 60 dnl ode dne oznameni neuhradi poZadovanou Uhradu za poskytnuti informace
Zadatel bude o odloZeni pisemné informovan.

Clanek 10
Odmitnuti Zadosti formou rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

1. Zadost se odmitne v p¥ipadé
- kdy Zadatel do 30 dni od doruceni vyzvy neupfesni nesrozumitelnou Zadost
- v dalSich pfipadech dle InfZ (§ 7 az § 12)

2. Pokud mésto ¢ M&U jako povinny subjekt Zadosti byt jen zasti nevyhovi, vyda ve Ih(té
pro vyfizeni rozhodnuti o odmitnuti Zadosti ev. rozhodnuti o odmitnuti ¢asti zadosti. Pro formu rozhodnuti
se pouzije spravni rad.

3. Schéma zpUsobu vyfizeni Zadosti o informaci obsahuje pFiloha 2.

Clanek 11
Spis

Ke kazdé zadosti je zalozen a veden spis, obsahujici veSkerou dokumentaci a komunikaci s Zadatelem.

Clanek 12
Odvolani

Je-li proti rozhodnuti o neposkytnuti informace podano odvolani ve smyslu ust. § 16 InfZ, rozhoduje o ném
nadfizeny organ. Odvolani proti rozhodnuti tykajici se informaci ve vécech pfenesené i samostatné
plsobnosti, se podava prostfednictvim MéU Policka ke Krajskému ufadu Pardubického kraje. Povinny
subjekt predloZi odvolani spolu se spisovym materialem nadfizenému orgdnu ve |h(ité 15 dni ode dne, kdy
mu odvolani doslo. Nadfizeny orgadn rozhodne o odvolani do 15 dnl od pfedloZeni odvolani povinnym
subjektem. Proti rozhodnuti odvolaciho orgdnu o odvolani se nelze odvolat.

Clanek 13
Stiznost na postup pfi vyfizovani Zzadosti

Jestlize povinny subjekt poskytne neulplné informace nebo nebylo-li vyddno rozhodnuti dle ust.
§ 15 odst. 1 InfZ, mlzZe se Zadatel domahat poskytnuti informaci ¢i jejich doplnéni podanim stiznosti
na postup pfi vyfizovéni zadosti o informace dle ust. § 16a InfZ prostiednictvim Mé&U Poli¢ka ke Krajskému
Uradu Pardubického kraje.

Clanek 14
Zverejnéni poskytnuté informace

Do 15 dni od poskytnuti informace na Zadost zpracovatel tuto informaci zverejni zplsobem umoznujicim
dalkovy pfistup na webovych strankach www.policka.org. Zpracovatel v ramci zvefejnéni dba na ochranu
osobnich udajl fyzickych osob — Zadatele, popf. tfetich osob vrozsahu podle zdkona ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udaju.



http://www.policka.org/

Clének 15
Vyroc€ni zprava

Vyro€ni zpravu o c¢innosti v oblasti poskytovani informaci za predchazejici kalendarni rok v rozsahu
stanoveném ust. § 18 odst. 1 InfZ zpracovava na zékladé podklad(l predanych mu jednotlivymi odbory
méstského Uradu odbor vnitfnich véci a zajistuje jeji zvefejnéni nejpozdéji do 1. bfezna.

Clanek 16
Zavérecna ustanoveni

1. Zruduje se Smérnice pro poskytovani informaci dle z. ¢. 106/99 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
ze dne 30. 12. 1999 platna od 1. 1. 2000.

2. Tato smérnice byla projednana a schvalena na schiizi Rady mésta Policky dne 11. 9. 2017 usnesenim
€. 346 a je platna od 1. 10. 2017.

Jaroslav Martind
starosta meésta

Pfilohy
1. vzor zadosti o poskytnuti informace
2. schéma zpUsobu vytizeni zadosti o informaci



Priloha €. 1 - Zadost o poskytnuti informace - vzor

ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE
na zakladé zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
v platném znéni

Povinny subjekt: Mésto Policka
Palackého nam. 160
572 01 Policka
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(: f;ziiké osoby jméno a prijmeni, u prdvnické osoby ndzev spolecnosti)
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(vypliite pouze v pripadé, Ze je Vam zndmo, ktery odbor je pfislusny k poddni informace)

Zadam o poskytnuti nasledujici informace:

Zptisob poskytnuti informace: (zaskrtnéte zvoleny zplsob)
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[ ] K osobnimu vyzvednuti na M&U

podpis Zadatele



Pfiloha €. 2 - schéma zplisobu vyfizeni Zadosti o informaci
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